Gianna Német Nemzetiségi Onkorményzat
Képviselo-testiilete
8397 Ganna. Fo u. 39,

Szam: G. 1 7-6/2018,

JEGYZOKONYYV

Keésziilt: Ganna Német Nemzetiségi Onkormanyzat 2018, jilius 4-én du. 17.30 ératdl
megtartott nyilvanos {ilésérol

Ulés helve:  Polgarmesteri Hivatal
Ganna, Fo u. 52,

Jelen vannak: Abrahim Tiborne elnok
Nagy Akos kepviseld
Nagy Ouo kepviselo

Targyalasi joggal jelen van: dr. Horvath Zoltan aljegyzo

Abraham Tiborné elntk kiszontitte a megjelenteket. Megallapitotta, hogy a megvalasziott 4

fo képviseld kiziil 3 £6 jelen van. a testiilet hatarozatképes, megnyitotta az iilést.

Javasolta Nagy Otto kepviselot jegyzokonyv hitelesitonek, javaslatat vita nélkiil elfogadiak.

Javasolta a meghivé szerinti napirend megtiargyalasat. (A Meghivd a jegvzokonyv

mellékletét képezi.)

1./ Intézkedési terv a 2018. évi belso ellendrzesi terv alapjan lefolytatott ellendrzés altal feltart
hibak kijavitasra

2./ Vegyes ligyek

A testitlet vita nélkiil a javasolt napirenddel egvetértett, mas napirendi pontra javaslat nem
volt,

NAPIREND TARGYALASA

1./ Intézkedési terv a 2018, évi belso ellendrzési tery alapjin lefolytatott ellendrzés dltal
feltart hibak Kijavitasra

Abrahim Tiborné elnik
A képviseldk a belso ellendrzési jelentést €s az ellendrzés soran feltart hibak kijavitasara

készitett intézkedési tervet kézhez kaptak. (A jelentés és az intézkedési terv a jegyzO6kinyv
mellékletét képezi.)



Kérdése, hogy az ellendrzés megillapitasaival ¢s az imtézkedési tervben foglaltakkal
kapcsolatban van-e kérdés, észrevétel vagy javaslat.

Megallapitotia. hogy kérdés, észrevétel vagy javaslat nem volt. Javasolja, hogy fogadjik el a
kepviseloknek megkilddtt intézkedési tervet,

A képviselok az elndk javaslatat vita nélkiil elfogadtak €s 3 igen szavazattal, 0 nem
szavazattal, 0 tartozkodassal a kivetkezd hatarozatot hoztak:

34/2018.(V1L4.) sziimi hatirozat

A Gannai Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testillete

a) megismerte a Bocskay és Tarsa Bt alal lefolytatott ellentrzés megdllapitasait,
b)elfogadta az ellendrzes javaslatai alapjan készitett intézkedési tervet,

Felkéri a jegvzot. hogv gondoskodjon az intézkedési tervben foglaltak
végrehajtasarol.

Felelos: jegyzo

Hatarida: 2018, szeptember 30,

2./ Vegyes iigyek
2/A. Thjékoztatis a gyermektabor clokésziileteiril
Abrahim Tiborné elnbk

A Német Nemzetiségi Nap janius 2-an nagyon jol sikeriill, megkiszonte mindenkinek a
részvételt, Szintén megkdszonte a német nemzetiségi zarandoklaton Wrént részvételt,

Tajékoztatta a képviselo-testitlet tagjait a 2018, julius 23. és julius 28. kozott sorra keriild
gyermektabor eldkészileteirdl, Elmondta, hogy hamarosan ki fogjak kiildeni a tdjekoztatokat,
varva a gvermekek jelentkezését.

A zaro program eldrelathatdlag a Sobri Joska kalandparkba tett Kivdndulas lesz.,

A képviselok az elndk tajékoztatdsat vita nélkiil tudomdasul venék.

Mis targy, bejelentés nem volt, az elnok az dlést 18.00 orakor bezarta,
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JELENLETI [V
Ganna Kézség Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének

2018, julius 4-¢n tartott {ilésén megjelentekrol.

ABRAHAM TIBORNE elnsk | . Albalde. /e, IR

ABRAHAMNE MANDL SZILVIA

elndkhelyettes

NAGY AKOS képviseld

NAGY OTTO képviseld

Meghivottak:

' DR. HORVATH ZOLTAN aljegyvzo c’;(_,; (A~




Német Nemzetiségi Onkorméanyzat Elntkétd
8597 Ganna, Fo u, 39.

MEGHIVO

Ganna Német Nemzetiségi Onkormanyzat KépviselG-testitletének kdvetkezo
nyilvanos tlését

2018, julius 4-¢én /szerdan/ 17.30 6rara hivom dssze,

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal Ganna, F6 u. 32,
Javasolt napirend:

L./ Intézkedési terv a 2018, évi belst ellendrzési terv alapjan lefolytatott ellendrzés altal feltart
hibak kijavitasara

2./ Vegves ligyek

A testiileti Gilésre tisztelettel meghivom!

Cranna, 2018, janius 29,
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Ganna Német Nemzetiségi Onkorményzat
8597 Ganna, Fé u. 39,

INTEZKEDESI TERV

Ganna Német Nemzetiségi Onkorményzatnal vegzett belsé ellendrzésrol szolo, 2018, aprilis 27-én
kelt ellendrzési jegyzokonyvben feltart hianyossagok potlasardl és a hibdk kijavitasarol,

Az ellendrzés targya:

A 2017. évi pénzkezelés és pénzgazdilkodas

Sziikséges intézkedések

1./ A kifizetéseknél minden esetben az alapbizonylatok pénziigyi ellenjegyzése, valamint az
alupbizonylatokon a teljesités megtérténtének tgazoldsa,

Felelds : elndk, pénziigyi tigyintézo

Hataridé ; folyamatos

2./ A pénztarbizonylaloknak a pénztdros és a pénztarellentr altal térténd egviittes aldirasa.
Felelos : elndk. pénziigyi iigvintézo
Hatarido : folyamatos

3. A gazdalkodassal kapesolatos szabdlvzatok aldirasa, aktualizaldsa. a gazdalkodasi jogkort
gyakorlok irasbeli megbizdsa. a meghizisokral nvilvantartas vezetése,

Felelos @ elnok. pénziigyi tigyintézo

Hataridé : folyamatos

A feltdrt hianyossagok megsziintetése folyamatosan (6rténjen, a hibak Kijavitdsanak végsd
hatirideje : 2018. szeptember 30,
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Bocskay és Tdrsa Bt.
Veszprém

Belso ellenorzési jelentés

L Fépahwﬂmﬁnmi finkormanyzatl Hivatal
Zanna
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Gannai Német Nemzetiségi Onkormdanyzat 2018, évi belsé ellendrzési terve 1. pontja
alapjan a 2017. évi pénzkezelés és pénzgazdalkodas ellendrzésérol.

L.

Belsd ellenorzési feladatok
ellatiasaval meghbizott tarsasag:

Az ellendrzést végezte:

Megbizolevél szdma:
Megbizalevél érvénvessége:

Ellenirzitt szerv, szervezeti egység:

Jogszabalyi felhatalmazis az ellendrzésre:
Ellenorzés tipusa:

Ellendrzés targya:

Ellenirzés célja:

Bocskay és Tarsa B
8200 Veszprém, Jutasi u. 91. Fsz. 3.
27268676-1-19

‘Kiss Mdria belso ellentrzési vezetd

regisziracios szam: 5112998
Farkas Gyorgyi belso ellenor
regisztracios szam: 5112983
Zéman Gydrgyi belso ellenor
regisziracios szam: 5115277

1/2018.
2018. marcius 19 — majus 31.

Gannai Nemet Nemzetiségi
Onkormanyzat

370/2011.(X11.31.) korméanyrendelet
szabalvszertiségi és pénziigyi ellenérzés

a 2017. évre wvonatkozo gazdalkodasi
szabdlyzatok;

a 2017. évi pénztari és bankbizonylatok.

azok alapdokumentumai.

annak megallapitasa, hogy

rendelkeznek-e a gazdalkodasra
vonatkozo szabalyzatokkal, azokat
akiualizaltak-e a jogszabdlyok
eldirasainak ¢és a helyl szervezet
valtozasainak megfelelden;

a belsd kontrollrendszer  kialakitdsa
szabalyszeriien megtortént-e, ami a

kockazatok kezelése és a bizonyossag
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MEegsZerzése érdekében kialakitott

folvamatrendszer:
- a pénzkezelés és a pénzgazdalkodas soran
a kontrollrendszer szabdlyszeriien
milkddott-e.
Ellendrzitt idoszak: 2017. januar 01 — 2017, december 31.
Ellendrzés idopontja: 2018. marcius 27-28.

Ellenérzés idészakdban hivatalban lévo vezetok: Abraham Tiborné

Nemzetiségi Onkormanyzat Elnike
Bdéka Istvanné jegyzo

Alkalmazott ellenirzési modszerek, eljarisok: a bhizonylatok ¢s a dokumentumok

ellendirzésénél a szabalyszerliségi
kivetelmények vizsgalatat kell elvégezni,
egyes idoszakokat tételesen, mig mas
idoszakokat szaroprobaszertien.

Ellendrzési jelentés elkészitésének hatirideje: 2018, mdjus 31.

Részletes vizsgilati feladatok:

1.

Elkészitették-e, illetve aktualizaltdk-¢ a gazdalkodasra vonatkozo szabalyzatokat.
Azok megfelelnek-¢ a vonatkozd jogszabdlyok ¢€s a helyi szervezet mikodesi
folyamatainak. A belsd kontrollrendszer pénzkezelésre vonatkozo szabdlyszer(
kialakitdsa megfelelden megtortént-e, biztositott-e a takarékos miikddés, megtirtént-e
a kockazatok minimalizdlasa, a mikodéssel kapesolatos informaciok naprakészek ¢s
pontosak-¢.

Megfelelden mitkodott-¢ a folyamatba épitett elozetes, utélagos és vezetdi ellenirzés.
A jogosultak igazoltdk és irtak ald a pénztiri és banki pénzmozgasok bizonylatait,
utalvanyrendeleteket.

A kitelezettségvallalas nyilvantartisa biztositotta-e, hogy a kotelezetiségvillalas,
utalvanyozas a jovahagyott eldiranyzatok mértékéig teljesiiljtin. A gazdalkoddsi jogkor
gvakorldsa soran Dbetartottak-e az Osszeférhetetlenségi ¢s a  képzettsegi
kivetelményeket.

A pénzkezelés alapbizonylatai megfeleltek-e az Sztv.. az Ahsz. és az egyéb pénziigyi
jogszabdlyokban foglaltaknak. Minden teljesitést irasos dokumentumokkal
tamasztottak-¢ ald, biztositottdk-e a nagy értékil kitelezettségvillalas eldzetes irdsba
foglalasat.

Alkalmazott jogszabilyok:
Sztv. a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
Aht. az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény
Avr. az éllamhaztartasro! szol6 torvény végrehajtisarol szolo 368/2011.(XT1.31.)

szamu kormadnyrendelet

Ahsz. az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) szam( kormédnyrendelet



Bkr. a kiltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso ellenorzésérdl szalo
370/201 1.(X11.31.) szami kormanyrendelet

Helyi szabalyzatok:
Szervezeti ¢s Miikodési Szabdlyzat
Szamviteli politika, szamviteli rend kialakitdsa, szamlarend, bizonylati rend
Leltarozasi ¢s leltarkészitési szabalvzat
Ertékelési szabdlvzat
Gazdalkodasi szabalvzat
Pénzkezelési szabalyzat

IL.
Részletes megillapitisok

A pénzkezelés és pénzgazdalkodas ellendrzéséhez vizsgalat targyat képezte a gazdalkodasi
szabalyzatok tartalma, hatdlya: azok megfelelése a jogszabalyoknak és a helyi szervezet
milkodésének: a belsd kontrollrendszer pénzkezelésre vonatkozd szabalyszerl kialakitdsa; a
folvamatba épitent ellentrzés mikddése.

A belst kontrollrendszer a kockazatok kezelése és folvamatrendszer, melynek célja a
miik6dés és a gazddlkodds sordn a tevékenységek szabdlyszerli, gazdasagos, hatékony,
eredményes viégrehajtdsa, az elszamolasi kitelezettségek teljesitése, az eroforrasok védelme.

A belsé kontrollrendszer teriiletei:
= kontrollkérnyezet
= kockazatkezelési rendszer
=  kommunikdcios rendszer
* monitoring rendszer

Kockdzatkezelési rendszer: iranyitasi eszkozik és modszerek, amelynek elemei a célok
elérését wveszélveztetd tényezOk azonositasa, elemzese, kivetése, a kockdzati kitettség
merséklése,

Kontrollkérnyezer: elemei a személyes és a szakmai elkitelezettség, a szakmai hozzaértés. a
felsd vezetés hozzaallasa, a szervezeti struktira, a humanerdforras politika és a gazddlkodas.

Kommunikacio: az informaciéd tovabbitdsanak megvalosulasa, a résztvevok kozott
tajékoztatds: a tényeket és azok magyardzatat kozlik.

Monitoring: killonbbzd szintll szervezeti célok megvaldsitasi folyamatanak figyelemmel
kisérése.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsinak megfelelosége:

Gannai Német Nemzetiségi Onkorményzat pénziigvi, szamviteli, gazdilkodési feladatait a
Pépakovacsi Kizos Onkormanyzati Hivatal Gannai Kirendeltsége latja el.



A Kozbs Hivatal rendelkezik hatdlyos Alapité okirattal, az Ugvrend és a tobbi szabalyzat
2015, janudr 01-16] hatdlyosak. A Gazddlkodasi Szabdlyzat kivételével a szabalyzatok nem
keriiltek alairdsra a jegyzd altal. A Gazdidlkodasi szabdlyzat tartalmaban megfelel a jogszabdly
cloirasainak. A gazdalkodasi jogktnt gyakorlok irasbeli megbizasai elkésziiliek, de azok nem
keriiltek aldirdsra a megbizd és a megbizott dltal, csak az érvényesitd és a pénziigyi
ellenjegyzé eseteben. Llkészitentck a jogkdrt gyakorlok nyilvantartasat, de az aldiras mintak
hidnyoznak (Nemzetiségi Onkormdnyzat Elnéke, Elndkhelyettes). A Pénzkezelési szabdlyzat
tartalmaban megfeleld, de a valtozdsokkal nem korrigaltdk, Hidnyzik a pénztaros és a
penztarost helvettesito felelosség vallalasi nyilatkozata.

A Szamviteli Politika, a Leltirozasi és leltarkészitési szabalyzat, az Ertékelési szabalyzat,
valamint a Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabdlyzata elkésziilt,
de azokat nem megfeleloen adaptaltak, illetve a valtozasokkal nem korrigaltak.

A kuleskontrollok miikédésének szabélyai:

» ateljesitésigazolas szabdlyszerli elvégzése,
= ar érvénvesités megtdriente.

A pénzgardalkodas a targyévre elfogadott kiéliségvetési rendeletnek megfelelden tortént.
Kotelezetiségvallaldsra a kiltségvetés elGiranyzatainak erejéig keriilt sor. A szlikség szerinti
elbirdnyzat médositasokat elvégezték és azokart rendeletben fogadidk el. Az elGirdnyzatokat és
azok felhasznaldsal a jogszabdlyban foglaltak alapjan tartottak nyilvéan.

A banki és a pénztiri pénzforgalom miikidése:

A Német Nemzetiségi Onkorményzainal a banki pénzforgalom bevételeihez és kiadasaihoz az
ASP integralt pénziigyi programbol kitdltdtt utalvianyokat mellékeltek. Az utalvanyokon
megtortént a  kotelezettségvillalds, az walvinyozds, a pénziigyi ellenjegyzés ¢s az
érvenyesités is. Az utalvanyokat alairta tovabba a pénziigyi ligyintézd, az ellendrzeést végzo és
a szamviteli dgyintézd is. A kitelezettségvallalas nyilvantartasba véteh sorszamok az
utalvanyokra felvezetésre kertilick. A teljesitések igazolasa sem az utalvanyokon, sem az
alapbizonylatokon nem tirtént meg. A teljesités igazolasa nélkill nem torténhet meg az
érvényesités. igy a pénziigyi kifizetés sem.

A pénztarni  pénzforgalomhoz szintén az ASP programban Keriiltek kiallitasra a
pénztarbizonylatok ¢és a kiaddsi és a bevételi walvianyok. Az utalvianyokon és a
pénztarbizonylatokon megtortént a kitelezettségvallalas, az utalvanyozas, az érvényesités €s a
pénziigyi ellenjegyzés, de a bevételeknél a pénztarbizonylatokat a pénztar ellendr tibb
esetben nem irta ald. A pénztari kifizetéseknél szintén nem tdriént meg a teljesités igazolasa.
Fentiek alapjan a kulcskontrollok nem miikddtek szabéalvszerlien, emiatt a pénzkezelés
kockdzatai megndvekedtek.

T11.
Vezetoi dsszefoglalo (Kivetkeztetések)

e Gannai Német Nemzetiségi Onkormdnyzatndl a pénzkezelés és a pénzgazdilkodas
vizsgalatit az Aht-ban, a Bkr-ben és a helyi szabalyzatokban foglaltaknak megfelelden
vegeztiik.
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Az ellentrzés kiterjedt a szabalyzatokra, a kontrollrendszer kialakitdsdra és mikadésére,

A pénzgardilkodas a targyévre elfogadott koltségvetési rendelet alapjan tortént; az
eldiranyzatok teljesitését szabalyszerlien tartottdk nyilvan,

A Német Nemzetiségi Onkorményzat pénziigyi, szamviteli és gazdalkoddsi feladatait a
Péapakovacsi Kozis Hivatal Gannai Kirendeltsége latja el.

A belsoé kontrollrendszer kialakitdsa csak részben tortént meg. A kulcskontrollok nem
mikddiek szabdlyszerlien, mivel a kiadisok esetében nem tortént meg a teljesités
igazolasa. A nélkiil nem torténhetett volna meg az érvényesités és a pénziigyi teljesités. A
gazdalkodasi jogkdrt gyakorlok megbizasa nem volt teljes koril. csak az érvényesitod és a
pénziigyi ellenjegyz0 esetében tirtént meg. A nyilvantartisban az alairas mintak szintén
hidnyosak voltak, hidnyzott a kitelezettségvillalo, az utalvanyozd és a teljesités igazolo
alairdsa (Nemzetiségi Onkormanyzat Elntke. Elndkhelyettes). A kételezettségvallalas
nyilvantartasba vételi sorszamok az utalvanyokra felvezetésre keriiltek. A nagy értéki
kifizetésekhez mellékelték az irasbeli kotelezettségvallalasokat.

A pénzgazdalkodas ¢s a pénzkezelés soran betartottak a vonatkozo jogszabalyok €s a helyi
szabalvzatok elGirdsait. A pénzkezelés kockazata a vizsgalt idészakban kézepes volt.

Javaslat a Nemzetiségi Onkorminyzat Elnike és a Jegvzi részére:

Javasoljuk a jogszabaly elGirdsainak megfeleléen az alapbizonylatokon igazolni a
teljesités megtorténtét (datummal, aldirassal és utalassal a teljesités igazolasara).

Javasoljuk tovabba 2018. évt6l minden kiadas (kis értékl, nagy énékn kifizetések)
esetében az alapbizonylatokon elvégezni a pénziigyi ellenjegyzést, mivel 2018. évtdl az
ASP program dltal kiallitott nyomtatvanyon nincs helve.

A pénztarbizonylatokat (kiadasi, bevételi egyarant) a pénztarosnak ¢s a pénztarellendrnek
is ala kell irnia.

A gazdilkodassal kapesolatos szabalyzatokat ald kell irni, azokat aktualizalni kell a
jogszabalyi, a személyi ¢s a rendszervaltozasokkal. A gazdalkodasi jogkért gyakorlokat
minden esetben irdsban kell megbizni, a megbizast a megbizonak és a megbizotinak is ala
kell frnia. A meghizasokrdl nyilvantartast kell vezetni, és a jogkort gyakorlok aldiras
mintait is rogziteni kell.

Veszprém, 2018. aprilis 27,
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Megismerési zaradék

Gannai Német Nemzetiségi Onkorméanyzat 2018, évi belsd ellendrzési terve 1. pontjarol
készilt jelentést a 370/2011.(XI1.31.) Kormanyrendelet 42, § (1) bekezdés eldirasal szerint
atvettem, megismertem,.

A jelentéssel kapesolatban a 370/2011.(X11.31.) Kormanyrendelet 42. § (2) bekezdése alapjan
a kézhezvételtd! szamitott 8 munkanapon beliil észrevételt tehetek.

Tudomasul veszem, hogy a hataridé elmulasztasa a jelentéstervezettel vald egyetértést jelent.

Ganna, 2018, .eveeeeereeereeerereerenns

.................................................................................

Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke Jegyzd



