B e s z á m o l ó

Pápakovácsi-Kup-Nóráp-Ganna-Döbrönte-Bakonypölöske Önkormányzatok Képviselő-testületeinek együttes ülésére



Tisztelt Képviselő-testületek!

A Magyarország helyi önkormányzatairól szóló 2011. évi CLXXXIX. törvény (továbbiakban Mötv.) 81.§ (3) bekezdés f) pontjában foglaltak alapján a jegyző évente beszámol a Képviselő-testületnek a közös hivatal tevékenységéről. 
A hivatkozott jogszabályban foglalt kötelezettségemnek eleget téve a hivatal 2015. évi tevékenységéről  az alábbiakat terjesztem elő: 

A Pápakovácsi Közös Önkormányzati Hivatal 2013. március 1-jén alakult Pápakovácsi-Kup-Nóráp községek Körjegyzőségéből és Ganna-Döbrönte-Bakonypölöske községek Körjegyzőségéből, azóta változatlan formában működik, 9 fő köztisztviselővel. 

A közös hivatal alkalmazottai látják el az önkormányzatok működésével kapcsolatos 
feladatokat: a képviselő-testületi ülések előkészítésével, a hozott döntések végre-
hajtásával kapcsolatos teendőket. Részt vesznek a jogszabályok által jegyzői 
hatáskörbe tartozó államigazgatási döntések előkészítésében és végrehajtásában. 
Tevékenységüket a munkaköri leírásoknak megfelelően végzik. 
A dolgozók – 1 fő kivételével – határozatlan idejű szerződéssel rendelkeznek, 1 fő gyes-en lévő dolgozó helyettesítésére került alkalmazásra, határozott időre. 

A közös hivatal székhelye Pápakovácsi, Ganna településen állandó kirendeltség működik: 
Pápakovácsiban 5 fő, Gannán 4 fő az alkalmazotti létszám. 

A közös hivataldolgozóinak  munkája egyre nehezebb, amit elsősorban a tömeges jogszabályi változások okoznak. Az önkormányzatokra háruló feladatok bővülnek. A jogszabályok pontos, naprakész ismerete szükséges  a feladatok elvégzéséhez. 

2013. január 1-ével új típusú finanszírozás lépett életbe, mely alapján 7,93 főre biztosított az állam központi támogatást, 4.580.000 Ft/fő összegben. A hivatal fenntartása során ezen összegből kell gazdálkodnia az önkormányzatoknak, a finanszírozási összeg 2015. évben is változatlan maradt. 

Az önkormányzatok működésével kapcsolatos feladatok: 

A jegyző, illetve az aljegyző a Mötv. 86. §. (1) bekezdésében foglaltak alapján 
személyesen részt vett minden képviselő-testületi ülésen: Ganna, Döbrönte és 
Bakonypölöske településeken a jegyző, Pápakovácsi, Kup és Nóráp községben az 
aljegyző. Az együttes üléseken mind a jegyző, mind pedig az aljegyző részt vett. 




A képviselő-testületi ülésekről készített jegyzőkönyveket, valamint a képviselő-testületek által elfogadott rendeleteket határidőben  továbbítottuk a Veszprém Megyei Kormányhivatalnak, illetve a nemzeti jogtárba feltöltöttük.  A képviselő-testületek által hozott döntések érvényesek voltak.


A képviselő-testületi ülések és hozott döntések számát az alábbi táblázat tartalmazza: 

	Megnevezés
	Pápakovácsi
	Kup
	Nóráp
	Ganna
	Döbrönte
	Bakonypölöske

	Képviselő-testületi ülések 
	19
	22
	18
	20
	17
	22

	Közmeghall-gatások
	1
	1
	1  
	1
	1
	1

	Képviselő-testületi határozatok
	79
	50
	48
	76
	63
	72

	Önkormány-
zati rendeletek
	14
	10
	10
	12
	10
	11

	Együttes képviselő-testületi ülések
	7
	4
	7
	7
	7
	4

	Óvodafenn-
tartó Társulási Tanács ülések
	            5

	Társulási Tanács által hozott határozatok
	         11

	
	




Együttes képviselő-testületi ülések a közös hivatallal kapcsolatos ügyekben (Pápakovácsi, Kup, Nóráp, Ganna, Döbrönte és Bakonypölöske) illetve a társulásban fenntartott Mesevár óvodával kapcsolatos ügyekben (Pápakovácsi, Ganna, Döbrönte és Nóráp) kerültek összehívásra. 





Nemzetiségi önkormányzatok képviselő-testületi ülései és a hozott döntések adatai az alábbiak: 

	Megnevezés
	Pápakovácsi
német
	Kup
	Ganna
német
	Döbrönte
német
	Bakonypölöske
német

	
	
	Német
	roma
	
	
	

	Képviselő-testületi ülések 
	6
	8
	6
	11
	8
	9

	Közmeghall-gatások
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	Képviselő-testületi határozatok
	16
	26
	17
	50
	24
	39





A Pápakovácsi Közös Önkormányzati Hivatal személyi és tárgyi feltételei 

A Hivatal személyi feltételeinek biztosítását a létrehozására vonatkozóan megkötött 
megállapodás rögzíti. A Hivatal köztisztviselőinek létszáma 9 fő: 1 fő jegyző, 1 fő aljegyző, 7 fő ügyintézői munkakörben lát el feladatokat. 
A székhely hivatalban dolgozók létszáma 5 fő, a Gannai kirendeltségen 4 fő dolgozik. 
A Gyes-en levő ügyintéző helyettesítésére egy éven belül kétszer neveztünk ki más-más dolgozót.
A székhely községben az ügyintézők közül  1 fő igazgatási, 2 fő gazdálkodási, 1 fő gazdálkodási-adóügyi feladatokat lát el. 
A gannai kirendeltségen dolgozó ügyintézők közül  1 fő gazdálkodási, 1 fő igazgatási, 1 fő igazgatási-adóügyi feladatokat lát el. Összességében azonban – a feladatok sokrétűsége, és egyes feladatok csekély, más feladatok magas száma miatt – valamennyi dolgozó több területen lát el feladatokat. 

A köztisztviselők továbbképzése 2014. január 1-től a Továbbképzési és Vizsgaportálon zajlik. 2015. évben valamennyi dolgozó sikeresen teljesítette az előírt továbbképzéseket. 
A képzések tervezése során -tekintettel az önkormányzatok költségvetésére – lehetőség szerint csak külön térítést nem igénylő, e-learning képzéseket tervezünk. A kötelezően fizetendő továbbképzési díjak összege 2015. évre így 197.498 Ft volt. 

A tárgyi feltételek megfelelőek, a 2014.évben pályázaton elnyert számítógépekkel dolgoznak az ügyintézők. 

2015. évben a Pápakovácsi Közös Önkormányzati Hivatalban egy nagyteljesítményű nyomtató került beszerzésre, mivel – mint az elmúlt évi beszámolóban már említettük – az előző már nagyon elavult volt, sokszor szorult javításra. 

Itt említjük meg, hogy a 2017. január 1-től kötelezően bevezetendő ASP rendszer – mely keretében jövőre a könyvelés és adóügy kerül kötelezően bevezetésre, 2018. évtől pedig az iktatás, hagyaték, vagyongazdálkodási tevékenység is. – működtetéséhez pályázatot nyújtottunk be számítógépek, másológép, lap-topok beszerzésére, illetve a képzési költségekre, összesen 6.000.000 Ft összegre.

Ágazati feladatok 

Gazdálkodás, pénzügyek 

A Pápakovácsi Közös Önkormányzati Hivatal, mint önállóan működő és gazdálkodó 
költségvetési szerv látja el az önkormányzatok, illetve az általuk fenntartott  intézményhálózat gazdálkodásának és működtetésének a biztosítását, valamint az egyéb jogszabályokban meghatározott feladatokat. 
Az Mötv. hatályos rendelkezései alapján a belső kontrollrendszer és a belső ellenőrzés biztosítása jelenleg is kötelező feladat a jegyző számára. E tekintetben e feladat valamennyi Önkormányzat és a Hivatal vonatkozásában biztosított, annak formája a Pápakörnyéki Önkormányzatok Feladatellátó Társulása keretében történik, kétévente kerül sor az önkormányzatok gazdálkodásának ellenőrzésére. 
2015. évben belső ellenőrzés nem volt, 2016. októberben volt belső ellenőrzés, valamint Pápakovácsi, Kup és Nóráp településen a Magyar Államkincstár Veszprém Megyei Igazgatósága  is ellenőrzést végzett.
Sem a belső ellenőrzés, sem pedig a kincstári ellenőrzés nem tárt fel jelentősebb hiányosságot, a belső ellenőrzés megállapításairól a települési önkormányzatok képviselő-testületi ülésen tájékoztatást kapnak. 


Szociális igazgatás 

A szakigazgatásban végzett feladatok jelentős  részét a szociális igazgatás adja ki. A 
hatáskörök megoszlanak a képviselő-testület, a polgármester, illetve a jegyző között. 
Az igénybe vehető ellátások jelentős részét a szociális törvény, másik részét pedig külön jogszabályok határozzák meg. A szociális ellátást igénylők köre nem csökken, a gazdasági válság e területen is érezteti hatását. 
2015. március 1-ével lépett hatályba valamennyi önkormányzatnál új szociális rendelet, mely a nyújtható támogatásokat, a jogosultsági feltételeket, benyújtás módját, a kérelmekhez benyújtandó mellékleteket tartalmazza.
Az egyes ellátásokra vonatkozó adatokat a beszámoló 1. melléklete tartalmazza, az adatok 2015. évre vonatkoznak. 


Gyámügyi igazgatás 

E téma áttekintésére minden évben a májusi képviselő-testületi ülésen önálló napirend keretében kerül sor, e feladatok jelentős része a járási hivatalokhoz került 2013. január 1.napjával. A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülők 2015. évi adatait a 2. melléklet tartalmazza. 
A gyermekek családgondozási tevékenységét a Pápakörnyéki Önkormányzatok 
Feladatellátó társulás Családsegítő és Gyermekjóléti szolgálatának munkatársai látták el, kivéve Bakonypölöske községet, ahol a Noszlopi Alapellátási Központ végezte ezt a feladatot az év végéig.



Anyakönyvi igazgatás 

Pápakovácsiban 2 fő, a Gannai kirendeltségen 1 fő anyakönyvvezető látja el az 
anyakönyvi igazgatási tevékenységet. Az anyakönyvi események adatait a 3. melléklet tartalmazza. 
 2014. július 1. napjától elektronikus úton történik az anyakönyvezés, az úgynevezett E-Anyakönyvi felületen.  A 2014. évi bizonytalanságok után 2015. évben már zökkenőmentesebb volt az ügyintézés, azonban az e célra biztosított számítógépek működése már lassú,  emiatt néha több időt vesz igénybe  az ügyintézés. Ez év novemberében a  gépeket lecserélik, bízunk a gyorsabb működésben.

Hagyatéki igazgatás 

A hagyatéki ügyintézés Pápakovácsiban és Gannán történik, 2015. évben 
Pápakovácsiban 88 db hagyatéki ügy volt, Gannán 25 db. 

Adóigazgatás 

Adóigazgatási feladatokat 1-1 fő ügyintéző végzi (osztott munkakörben) Gannán és 
Pápakovácsiban is. Az alábbi adónemek kerülnek kivetésre: minden településen gépjárműadó, talajterhelési díj, Pápakovácsi, Kup, Nóráp és Bakonypölöske településen iparűzési adó, Pápakovácsiban magánszemélyek kommunális adója, Gannán és Döbröntén idegenforgalmi adó és építmény adó.
Az ügyintézők feladata a . bevallások feldolgozása, adók beszedése, behajtási 
tevékenység, könyvelés, adatszolgáltatások. Az adóigazgatással kapcsolatos statisztikai adatokat a 4. melléklet tartalmazza. 

Egyéb igazgatási ügyintézés 

Az egyéb igazgatási ügyek közé tartoznak a kifüggesztésre megküldött hirdetmények. 
2015. évben Pápakovácsiban  37  db, Gannán 36 db ügyirat keletkezett az ügyben. 

Az iratkezelési rendszer adja a Hivatali ügyintézés alapjait. Elkülönített iktatás történik Gannán és Pápakovácsiban. 

Iktatott iratok számának ágazatonkénti megoszlása: (összesen iktatott iratok száma 
Gannán és Pápakovácsiban) 

	Ágazat
	
	2015. 

	Pénzügyek
	
	89

	Egészségügyi igazgatás
	
	12

	Szociális igazgatás
	
	            119

	Környezetvédelmi, építésügyi, területfejlesztési és kommunális igazgatás
	
	28

	Közlekedési és hírközlési igazgatás
	
	9

	Vízügyi igazgatás
	
	16

	Önkormányzat és területfejlesztési, igazságügyi és rendészeti igazgatás
	
	154

	Lakásügyek
	
	7

	Gyermekvédelmi és gyámügyi igazgatás
	
	44

	Ipari igazgatás
	
	2

	Kereskedelmi igazgatás, idegenforgalom
	
	28

	Földművelésügy, állat- és növény-egészségügyi igazgatás
	
	8

	Munkaügyi igazgatás, munkavédelem
	
	11

	Önkormányzati és általános igazgatási ügyek
	
	265

	Közoktatási és művelődésügyi igazgatás
	
	24

	Sportügyek
	
	0

	Honvédelmi, katasztrófavédelmi igazgatás, fegyveres biztonsági őrség
	
	7

	ÖSSZESEN
	
	823



Személyi adat- és lakcímnyilvántartással kapcsolatos ügyek:
	Megnevezés
	Pápakovácsi
	Kup
	Nóráp
	Ganna
	Döbrönte
	Bakonypölöske

	Lakóhely létesítés
	46
	25
	11
	6
	14
	11

	Tartózko-dásihely létesítés
	16
	  6
	  1
	1
	4
	6




2015. évtől kezdődően a lakcímváltozással kapcsolatos ügyintézés az  a Pápai Járási Hivatalnál az Okmányirodában történik, a bejelentő lapok átvétele és postázása a feladatunk. 

[bookmark: _GoBack]E területen is jelentős változás előkészületei zajlanak. Mint előző évi beszámolóban is említettem, az un. KCR (Központi Címregiszter) létrehozása megtörtént, de adatbázisa még nem teljes. 




Ipari-és kereskedelmi igazgatás 

A telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes 
termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről és a bejelentés szabályairól szóló 57/2013. (II. 27.) Korm.rendelet 2013. március 1-től a bejelentéshez kötött ipari tevékenység végzésének bejelentését a telep fekvése szerinti illetékes önkormányzat jegyző hatáskörébe utalta. 2015. évben telepengedélyezési eljárás nem volt. 

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeiről szóló 210/2009. (IX.29.) Korm. rendelet alapján kerül sor a kereskedelmi tevékenység nyilvántartásba vételére. 2015. március 1-től létrejött egy országos adatbázis, igy a nyilvántartásba vétel után e rendszerbe rögzítjük az adatokat, illetve itt ellenőrizhető is tevékenység  végzésének jogosultsága. 

Szálláshelyek üzemeltetése 

A szálláshely üzemeltetési eljárás szintén jegyzői hatáskör. 2015. évben Pápakovácsiban nem volt, a Gannai kirendeltségen 5 esetben került sor szálláshely üzemeltetési engedély  módosítására.


Lehetőség szerint az önkormányzatok pályázatokat nyújtanak be, a bonyolult pályázati feltételek miatt jelentősebb részében pályázatíró útján. Azonban a szükséges adatszolgáltatás így is jelentős.

A felsorolásban csak a jelentősebb, nagyobb számban, és rendszeresen előforduló 
feladatokat ismertettük, ennél sokrétűbb és összetettebb a hivatal feladatköre, állandóan változik. Egyes feladatok járási hatáskörbe kerülnek, ugyanakkor újabb feladatok is jelentkeznek. 

Összegezve elmondható, hogy a hivatal feladatai folyamatosan bővülnek, a dolgozók leterheltsége növekedik, azonban feladataikat pontosan, határidőre elvégzik. 

Fentiek alapján kérem a Tisztelt Képviselő-testületek tagjait, hogy mondják el 
véleményüket munkánkkal kapcsolatban.




Pápakovácsi 2016. november 8. 



Bóka Istvánné 
jegyző









1. melléklet
Szociális ellátások 2015. évben
								adatok ezer Ft-ban
	Ellátás megnevezés/település neve
	Pápakovácsi
	Kup
	Nóráp
	Ganna
	Döbrönte
	Bakony-pölöske

	
	Ellá-tásban része-sült (fő)
	Kifi-zetett összeg
	Ellá-tásban része-sült (fő)
	Kifi-zetett összeg
	Ellá-tásban része-sült (fő)
	Kifi-zetett összeg
	Ellá-tásban része-sült (fő)
	Kifi-zetett összeg
	Ellá-tásban része-sült (fő)
	Kifi-zetett összeg
	Ellá-tásban része-sült (fő)
	Kifi-zetett összeg

	Települési támogatás
	7
	150
	11
	188
	8
	183
	10
	214
	3
	46
	26
	801

	Temetési segély
	2
	20
	3
	30
	2
	20
	6
	90
	3
	45
	3
	60

	Rendszeres szociális segély
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Szociális étkeztetés
	12
	1.800
	5
	698
	-
	-
	23
	1.574
	-
	-
	10
	-

	Ápolási díj
	-
	-
	-
	-
	1
	94
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Óvodáztatási támogatás
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	10

	Bursa ösztöndíj
	1
	25
	1
	25
	-
	-
	1
	50
	1
	50
	2
	100

	Szociális tűzifajuttatás
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	5
	191
	2
	39
	-
	-

	Beiskolázási támogatás
	52
	306
	61
	315
	17
	170
	47
	313
	43
	252
	67
	567

	Óvodások-iskolások utazási költségtérítése
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	2
	11
	4
	37
	2
	13

	Erzsébet utalvány (gyermekvéd.)
	7
	81
	19
	226
	1
	12
	4
	46
	4
	46
	28
	261

	Nyári szoc.gyerek
étkeztetés
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	28
	676

	Születési támogatás
	4
	40
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	10









2. melléklet
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesültek száma

	Pápakovácsi
	Kup
	Nóráp
	Ganna
	Döbrönte
	Bakonypölöske

	8
	26
	1
	3
	4
	22





3. melléklet
Anyakönyvi események

	 Megnevezés
	Pápakovácsi
	Kup
	Nóráp
	Ganna
	Döbrönte
	Bakonypölöske

	Születés
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	Házasságkö-tés
	3
	-
	-
	2
	4
	3

	Haláleset
	14
	-
	1
	1
	2
	0


                                                                                          
Pápakovácsiban 84 db, Gannán 24 db anyakönyvi esemény elektronikus anyakönyvbe történő adatfelvitel történt. 




























4. melléklet – Adóigazgatás (ADATOK EZER FORINTBAN) 
	Bakonypölöske
	Kivetett adó
	1936
	12207
	0
	0
	0
	0

	
	Adóala-   nyok száma
	111
	34
	0
	0
	0
	0

	Döbrönte
	Kivetett adó
	1641
	0
	0
	0
	3670
	2267

	
	Adóala-
nyok száma

	88
	0
	0
	0
	11
	77

	Ganna
	Kivetett
adó

	1855
	0
	0
	0
	614
	1261

	
	Adóala-
nyok
száma
	97
	0
	0
	0
	7
	31

	Nóráp
	Kivetettadó
	1623
	847
	-
	-
	-
	-

	
	Adóala-nyok száma
	86
	43
	-
	-
	-
	-

	Kup
	Kive-tett   adó
	1968
	2360
	  180
	-
	-
	-

	
	Adóala-nyok száma
	157

	  51
	   3
	-
	-
	-

	Pápakovácsi
	Kive tett adó
	3031
	9740
	   92
	 585
	-
	-

	
	Adóala-nyok száma
	178
	67
	1
	183
	-
	-
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