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Ganna Koézség Onkormanyzatanak Képvisel6t-testillete — a szocidlis igazgatasrél és
szocialis ellatasokrol szolé az 1993. evi lll. torveny (Sztv.) 60.§ (1)-(6) bekezdései, a
személyes gondoskodast nijtd szocialis intézmeények szakmai feladatairdl és mikodésik
feltételeirdl szélo 1/2000. (I. 7.) SZCSM-rendelet 39. § (1)-(9) bekezdései alapjan - a
telepllés falugondnoki szolgaltatasanak szakmai programjat az alabbiak szerint hatarozza
meg.

A szakmai program Ganna Onkormanyzat kozigazgatasi teriletén mikédé falugondnoki
szolgaltatasra terjed ki.

l. rész
A falugondnoki szolgaltatas célja, feladata

A falugondnoki szolgaltatas célja a hatranyos helyzetl, szolgaltatashianyos kistelepilések
eselyegyenlosegének novelése, az ott €lok életfeltételeinek javitasa, a kézszolgaltatasokhoz
valé hozzajutas és a szocialis alapellétasok kiépitésének elbsegitése, a telepilések
szolgaltatasi funkcidinak bévitése, kdzosségfejlesztés, valamint a jobb életminéség elérése.
Igény szerint a kistérségi kozlekedési szolgaltatasokban valo részvétel.

A falugondnoki szolgalat az énkormanyzat sajat rendelete, az 1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet
39. § (1-2-3) bek., valamint a helyi szikségletek alapjan

- kozvetlen, személyes szolgaltatasokat (ezen belll alap- és kiegészitoé feladatokat),
valamint

- az onkormanyzati feladatok megoldasat segitd, kdzvetett szolgaltatasokat vegez.
A szolgaltatas igénybevételére jogosultak kore:
a telepulésen lakdhellyel rendelkezé személy, aki szocialis kérilményei, ezen belll kora,

egészségi allapota és egyéb aktualis élethelyzete alapjan alkalmilag vagy tartésan jogosultta
valik a falugondnoki szolgaltatas igénybevételére.

A falugondnoki szolgaltatas valamennyi eleme téritésmentes.

Il. rész
A telepiilésen élék sziikségletei

Ganna a Bakony nyugati oldalanak vélgyében, Veszprém megyeben, a Papai Jarasban
Ajkatol 30 km-re, Veszprémtol 43 km-re fekvé kis telepulés.

A telepulés demografiai jellemzéi: Ganna Kozségben 289 f6 az allandd lakosséag
(lakénépesség 262 f6 KEOKH).

A lakonépesség kor és nem szerinti megoszlasa (nepszamlaias 2011)
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1941-ben csaknem 900 lakosa volt a falunak és tébbségiik német nemzetiséglinek vallotta
magat. A |l. vildghabori utdn a falu lakossaganak tébb mint felét kitelepitették



Németorszagba, jelenleg a telepllés lakossaganak 65%-a vallja magat német
nemzetiséglinek. Mas nemzetiség és kisebbség nincs Gannan.

1990-ben 402 f6 volt a lakosok szama, 2001-ben 280f6, 2011-ben 237 f6. Kezdetben a
szlletések szama tobb volt a telepllésen mint a halalozasok szama, mégis veszesen
lecsokkent a lakossag amiatt, hogy német és osztrak személyek vasaroltak fel a jellegzetes
lakbhazakat.

Ganna kozseg lakossagszama 2015. januar 1-jén: 289 f6, ezen belll a hatvanharom éven
fellliek szama 62 f6, mely az 6sszlakossag ~ 21 %-a.

A lakossag 21%-a nyugdijas, 16 %-a 18 éven aluli, 63 % az aktiv koru népesség. Az aktiv
koru népesség 41 %-a dolgozik, 7 %-a munkanélkili, 52 %-a inaktiv.

A faluban talalhato 121 lakohazban 68 csalad él. Tobb lakéépiletet szallashelyként
hasznositanak, tobb épuletet életvitelszerlien nem laknak.

Ganna nevezetességei a Szent Kereszt Felmaga}sztalésa plébaniatemplom és mauzdleum,
ahol az Esterhazy csalad tagjai nyugszanak - Szent Vendel kapolna - Kivandorlasi Kereszt -
Szentharomsag-szobor. Kedvezo elhelyezkedése miatt a teleplilés kedvelt kirandulohely.

Ipar nincs jelen a teleplilésen. Mezbégazdasagi vallalkozasbol és csaladi gazdalkodasbdl
csak néhany csalad él, a tébbség a kérnyezé telepuléseken, elsésorban Papan talal munkat.
A legnagyobb foglalkoztaté a helyi 6nkormanyzat, ahol egy féallast dolgozé van és
alkalmanként 3-5 fé6 munkanélkili k6zfoglalkoztatasat biztositja. Egyéni vallalkozok és cegek
tevékenysége nem erzékelhetd.

A telepllésen nincs oOvoda, altalanos iskola, fogorvos, gyogyszertar, posta, éleimiszer- és
vegyesbolt. Nincs vasut, a falu csak autobusz kézforgalmi jarmivel érhetd el. Ganna
,zsaktelepiilés”, atmend forgalma nincs.

A teleptlés infrastrukturalis szempontbél megfeleld viz, villany, gaz és csatorna kézmuvel
rendelkezik. Az egészségugyi ellatds heti kétszeri haziorvosi-, hazi gyermekorvosi
rendeléssel, illetve Papa kozponti haziorvosi tgyelet mikodésével torténik. A gyermekek a
szomszédos Papakovacsi telepilésen lévé iskoldba, évodaba jarnak, illetve Papara.
Kozigazgatasi szolgaltatast a K6zés Onkormanyzati Hivatal Gannai Kirendeltségén helyben
lehet igénybe venni. Mobilposta mikodik a kozségben, melyet féleg a mozgasukban
korlatozott személyek nem igazan tudnak igénybe venni. Fogorvosi ellatast a Papan
miik6dé fogorvos biztosit. A csaladsegitést, gyermekjoléti szolgaltatast, hazigondozast a
Papakoérnyéki Onkormanyzatok Feladatellatd Tarsuldsa végzi Papardl tértend kiutazassal.
Gyogyszertari szolgaltatas csak Papan érhetd el legkdzelebb. Telepilésen két vendéglato
egység (bufé, italbolt) mikodik.

A teleptillésen élék egészségugyi, szocidlis és kulturlis jellemzdi: A telepilésen él6 tartosan
egészségiigyi ellatasra szorulok aranya kérllbelul 20%, mely jellemzben az idéskort
lakossag kérében fordul elé. Tobb egyedil él6 idés ember él a faluban, akiknek a
hozzéatartozoik igyekeznek segitséget nyuijtani megoldandé feladataikban, mégis
tamogatasra szorulnak életviteliikben. Nem jellemzé a szocidlis segély iranti igény, inkabb
csak a rendkivuli nehéz helyzetek megoldasahoz kérnek pénzbeli tamogatast a raszorulok.
A kozségben harom vagy tébb iskolas gyermeket nevelé csalad nincs. A Gannai Nemet
Nemzetiségi Onkormanyzat kulturdlis rendezvényeivel, a nyugdijasok szinhazlatogatasanak,
kirandulasanak megszervezésével, a nyugdijaskiub fenntartdsaval nagyban hozzajarul a
lakossag részére torténd programok biztositasahoz.



. rész
A falugondnoki szolgaltatas tartaima, médja,
az ellatottak kore és varhaté szama

s A falugondnoki szolgalat kbzvetlen, személyes szolgaltatasok kérébe tartozé
alapfeladatai

1.1. Kozremiikddés az étkeztetéshen

A feladatellatas tartalma, modja:

A falugondnok kiemelt — a vonatkozd rendeletben kozvetlen alapfeladatként definialt —
feladata az igénybevevdk részére a napi egyszeri meleg étel éthordéban térténd hazhoz
szallitasa.

Kapcsolodo feladata a szolgaltatast igénybe vevékkel vald beszélgetés soran a tovabbi
alapellatasi igények felmérése és tovabbitasa a fenntarté felé. A falugondnok a tovabbi
szolgaltatasokra vonatkozdé igényeket irasban rogziti, eléjegyzi, ill. javaslatot tesz a
fenntartonak azok megoldasara. ¥

Az ellatottak kére:

A telepllés alland6 lakosai kézul azok, akik koruk vagy egeszsegi allapotuk miatt nem
kepesek gondoskodni a legalabb napi egyszeri meleg étkezésrol.

A feladat rendszeressége: naponta
Az igénybevevok varhaté szama: 22 fé/nap

1.2. Kozremiikodés a hazi segitségnyuijtas biztositasaban

A feladatellatas tartalma, modja:

A hazi segitségnyujtas keretében a falugondnok azon feladatokat latja el, amelyek kiviil
esnek a kepesitett gondozoék altal végezheté feladatok (etetés, gyogyszerezés, személyi
higiénia biztositasa, egészségugyi ellatasok, stb.) korén.

A falugondnok segitséget nyujthat a raszorultak fizikai erejét és/vagy mozgasképességét
meghaladd feladatok megoldasaban:

— haz koruli, szakkepesitést nem igényl6 feladatok (villanykérte, gazpalack, zar stb.
cseréje),

- kisebb, specidlis szakértelmet nem igénylé javitasok,

- nehezebb targyak mozgatasa, hoeltakaritas, flinyiras (szilkség esetén kézhasznu
munkasok bevonasaval)

- @ napi életvitel fenntartdasahoz szikséges alapveté élelmiszerek, vegyi aruk,
fogyasztasi cikkek stb. beszerzése. A falugondnok az igénybevevé altal jelzett
beszerzési igenyt irasban rogziti, a vasarlasra eléleget vesz at, és a kért arucikkeket
helyben vagy az utja soran érintett mas teleptlésen vasarolja meg. A vasarlasrol
koteles nyugtat kérni, és a vasarolt arucikkekre az igénybevevétdl kapott
készpénzzel a bizonylat atadasaval — a beszerzett aru atadasaval egyidejlleg! —
elszamolni.



Az ellatottak kore:

Koruk és/vagy egészségi allapotuk miatt raszoruld azon allandé lakhellyel rendelkezé
szemelyek, akik onmaguk ellatasara, ill. szlikseges |étfenntartasi cikkek beszerzésére és
hazaszallitasara nem vagy csak nehézségek aran képesek, és masok réluk nem
gondoskodnak.

A feladat rendszeressége: Folyamatosan, a jelzett igények szerint
Az igénybevevok varhato szama: 5 fé/hét
1.3. Kozremiikddeés a kozosségi és szocialis informaciok szolgaltatasaban

A feladatellatas tartalma, moédja:

A szocialis biztonsag megteremtéséhez és a helyi kozosségi életbe vald bekapcsolddashoz
szUkseges informaciok eljuttatasa a telepulés lakéi szamara. A falugondnok feladata: a
helyben vagy a legkozelebbi telepulés(ek)en elérheté szolgaltatasok igénybevételének
lehetbségeire vonatkozo informacioforrasok és informacidk felkutatisa, és a lakossag ezek
alapjan torténo tajékoztatasa.

A feladatellatas rendszeressége:
Folyamatos.

Az ellatottak kore:
Potencidlisan a teleplilés egésze.

Az igénybevevdk varhaté szama: 20 f6/hé
1.4. Kozremiikodés az egyéb alapszolgaltatasokhoz valé hozzaférésben

A feladatellatas tartalma, modja:

A falugondnok fontos feladata A szocialis igazgatasrél és a szocialis ellatasokrol szold 1993.
evi lll. torvényben meghatarozott szocidlis alapszolgaltatasok, valamint a gyermekjéléti
szolgalat igenybevételéhez nyUjtott segitség, az ezen intézményekkel, szakembereikkel vald
folyamatos kapcsolattartas, igény esetén a szakemberek szallitasa.

A falugondnok munkaja soran folyamatosan figyelemmel kiséri a lakossag, és kulénésen a
veszélyeztetett csaladok életkérulményeit. Eszlelnie kell a veszélyhelyzeteket, a kiilénbszd
szenvedélybetegségeket (alkohol, drog stb.). Kulonds figyelemmel kell lennie a gyermekek
helyzetéere, az esetleges gyermekbantalmazasra, a csalddon bellli erészakra. Amennyiben
ilyen esetek tudomasara jutnak, azonnal kételes tajékoztatni a fenntartét, hogy a szilkséges
intezkedésekre (megelbzés, kriziskezelés) sor keriilhessen.

A falugondnok részt vesz a veszélyhelyzetek elharitasat célzd intézkedésekben (otthonba
szallitas, gyermekjoléti és csaladsegité szolgalattal vald egyittmiikédés, a krizishelyzetben
lévé csaladok szakemberekkel térténé latogatasa).

A jelzbrendszer elemeként figyelemmel kiséri a maganyosan éléket, esetleges
egeszsegromlasukrol tajékoztatia a haziorvost. Amennyiben azt tapasztalia, hogy
onmagukrol sajat haztartasukban mar segitséggel sem képesek gondoskodni, jelzi az ellatas
sziksegesseéget a fenntartonak ill. a szocidlis intézményhalézat munkatarsainak. A



magatehetetlen szemeélyek esetében gondoskodik a hozzatartozok értesitésérdél, a kérhazba
vagy otthonba kerUlt egyediilallé falusi lakosokat latogatja.

A szallitasi szolgaltatas a raszorult allando lakohellyel rendelkezd lakosok, hozzatartozéik
jelzese vagy a falugondnok bejelentése alapjan a polgarmesterrel torténé egyeztetés alapjan
vehet0 igénybe.

Az ellatottak kore:

A telepulesen él6 szocialis, egészségligyi €s mentalhigiénés problémak miatt
veszélyeztetett, illetve krizishelyzetbe keriilt személyek, csaladok.

A feladatellatas rendszeressége:

Folyamatos.
Az igénybevevok varhato szama: 42 f6/hé
1.5. Az egészségiigyi ellatashoz valé hozzajutas segitése

A feladatellatas tartalma, modja:

A feladat harom f6 terlletet érint: a betegek haziorvoshoz és egyéb egészséglgyi
intezmenybe szallitasat valamint a gyogyszerek kivaltasat, illetve a gyogyaszati
segedeszkdzok beszerzését.

A falugondnoki szolgalat alapfeladata, hogy a telepllésen él6 raszorult betegek minél
gyorsabban jussanak el a megfelelé orvoshoz, jussanak gyogyszereikhez.

A szallitasi feladatot igény szerint kell ellatni, indokolt esetben a sajat teleptilésen belil is. A
telepulesen kivuli betegszallitas esetén alkalmazkodni kell a rendelési idékhoz és a betegek
szamara el6irt idépontokhoz. A fertézé betegek szallitasanal kulonésen koriltekintéen kell
eljarni. A falugondnok a betegszallitas tekintetében kompetenciajat nem I|épheti at, a
sirgosseégi betegszallitast nem helyettesitheti. Kizardlag jarébeteg-szallitast végezhet,
kivéve, ha a menté kihivasara — vagy megérkezésére nincs lehetéség. (A jarobetegek
falugondnoki gépjarmuvel torténd szallitasahoz nincs sziikség ANTSZ-engedélyre, tekintve,
hogy ez szerepel a falugondnoki szolgaltatds alapfeladataiban, amelyet a tébbszor
modositott 1/2000-es SzCsM-rendelet tartalmaz.)

A betegszallitas biztonsagos megoldasa érdekében a falugondnoknak rendelkeznie kell az
alapvett els6segely-nyujtasi ismeretekkel.

A falugondnok munkajaval hozzajarul a lakosok egészségi allapotanak megorzeséhez
azaltal is, hogy aktivan részt vesz a betegségmegel6z6 tevékenységek, akcidk
szervezésében, tajékozddik és tajékoztatjia a lakossagot a szlrévizsgalatok lehetéségerdl,
helyszinérdl, idépontjaroél.

Az ellatottak kore:

Betegek, mozgaskorlatozottak, kismamak, kisgyermekes csaladok, idések, akik szamara a
kozlekedés elsésorban egészségi allapotuk, életkoruk, egyéni élethelyzetik és szocialis
helyzetik miatt nehézséget okoz.

A feladatellatas rendszeressége: Folyamatos.

Az igénybevevdk varhato szama:

Haziorvosi rendelésre szallitas: 20f6/ho

Egyéb egészséglgyi intézménybe szallitas:5 f6/ho

Gybgyszerkivaltas és gyogyaszati segédeszkozokhdz vald hozzajutas segitése: 20 fé/ho



1.6. Gyermekszallitas, vodasok, iskolasok, fiatalok szallitasa

A feladatellatas tartalma:

A tomegkoziekedés hianyossagai miatt és a gyermekek biztonsagos kozlekedése érdekében
a falugondnoki geépjarml reszt vesz a gyermekek szallitdsaban. A gyermekszallitasi
feladatok egyik része a tankotelezettség megoldasaban térténé segitségnydjtas, masik része
pedig az aprofalvakban él6 gyermekek esélyegyeniéségét biztosité szolgaltatasokhoz vald
hozzajutas segitése (logopédiai és egyéb fejleszté foglalkozasok, (iszasoktatas,
zenetanulas, neptanc, sportolasi lehetéségek, szinhaz, babszinhaz, mozi). Ide tartozik a
gyermekek iskolai rendezvényekre, versenyekre, innepségekre val6 szallitasa is.

Az ellatottak kore:
A tankotelezettségi korba tartozé dvodas, iskolas gyermekek, fiatalok.

A feladatellatas rendszeressége: Folyamatos.

Az igénybevevok varhaté szama:
Gyermekszallitas 6vodai, iskolai rendezvényre: 50 f6/hé
Egyeb gyermekszallitas: esetenként, igény szerint

2 A falugondnoki szolgalat kézvetlen, személyes szolgaitatasok kérébe tartozo
kiegészito feladatai

2.1. A koOzosségi, miivelodési, sport- és szabadidés rendezvények szervezése,
segitése

A feladatellatas tartalma, moédja:

A falugondnoki szolgalat egyik f6 célja a telepllésen él6k életminéségének javitasa. Ez
jelenti a helyi tarsadalom demokratikus mlkodésébél fakadd élénk kézéletet, civil
szervezetek |étét és mikodését, amit a szolgalat fenntartéja tamogathat. A feladat
elvégzésében nagy szerepe van a falugondnoknak, aki ismeri a telepiilés lakoit és
szlksegleteit, élvezi bizalmukat, és koénnyen aktivizalhaté kapcsolatrendszerrel kell
rendelkeznie. E feltételek megléte esetén lehet a helyi kézélet motorja, illetve a kézéleti
esemenyek szervezdje. Feladatainak egy része a gépjarmlvel térténd szallitas (helyi
egyesuletek, dalarda, nyugdijasok, sportoldk, illetve a rendezvényekre mas teleplilések
kozosségei, valamint a rendezvényekkel kapcsolatos beszerzések, helyszin biztositasa,
berendezése, stb.) megoldasa. A feladatok mas része a rendezvények szervezésével,
nepszerlsitésével kapcsolatos.

A falugondnok tevékenysége a telepllésen Kkivili kozdsségi, kulturalis események
szervezésére is kiterjed, azoknak rendszeres szervezéje lehet: falunap, szinhazlatogatas,
nyugdijasok kirandulasa, gyogyfurdébe, egyhazi eseményekre (blcsu) térténd szallitas.

Az ellatottak kére:
A telepllés lakossaga, kézosségei.

A feladatellatas rendszeressége: Alkalomszerien.
Az igénybevevik varhaté széama: 20f6/hé



2.2. Egyeni hivatalos ligyek intézésének segitése, lakossagi igények tovabbitasa

A feladatellatas tartalma:

Segitsegnyijtas a lakossag hivatalos tigyeinek intézésében, amely térténhet a szolgaltatast
igényldk adott hivatalokba, intézményekbe torténd szallitasaval, illetve az ugyek
falugondnokok altal torténé elintézésével, aki ez esetben megbizottként/meghatalmazottként
jar el. |de tartozik a kilonféli Ugyek elintézésérdl (milyen Ggyben hova kell fordulni, hol,
milyen dokumentumokat kell beszerezni ill. benyUjtani) valo tajékozédas és tajékoztatas is.

A falugondnok munkaja soran koteles a lakossagot érinté gondokat az énkormanyzat felé
tolmacsolni, valamint az onkormanyzat intézkedéseit a lakossaggal megismertetni, és a
visszajelzéseket tovabbitani. Feladatellatasa soran rendszeres kapcsolatban van a
lakossaggal, problémaikat, kéréseiket meghaligatja.

Az onkormanyzati munkat segiti a hivatal leveleinek, szorolapjainak kézbesitésével, a
hirdetmények hirdetétablara torténd kihelyezésével.
A feladatellatas modja: 4

Szobeli kapcsolattartas a lakossaggal igények meghallgatasa, szikség esetén
dokumentumok, meghatalmazas atvétele.

Az ellatottak kore:
A telepules lakosai, kozOsségei.

A feladatellatas rendszeressége:

Alkalomszer(ien, igény szerint.
Az igénybevevik varhaté szama: 60f6/ho

2.3. Egyéb lakossagi szolgaltatasok biztositasaban valé kézremiikodés

A feladatellatas tartalma:

Olyan feladatok tartoznak ide, amelyek kézvetleniil egyik korabban felsorolt feladathoz sem
tartoznak:

Napi beszerzések: a mindennapi megélhetéshez sziikséges aruk (pl. alapvetd élelmiszerek
beszerzése és hazhoz széllitasa)

Nagybevasarlas: az igénybevevok bevasarlokézpontokba vald eljuttatdsaval vagy -
megbizasuk alapjan — a falugondnok altal térténd nagyobb tételben térténé egyidejl
beszerzések, melyek egyik célja az ellatottak korlatozott anyagi lehetéségeinek kimélése a
nagybani bevasarlassal elérhetd megtakaritassal (nyaron cukor- és gyimélcsbeszerzés, pl.
.5zedd magad akciok” helyszinére szdllitdas, télen a diszndvagassal kapcsolatos
beszerzések, Unnepi bevasarlasok (karacsony, szilveszter, hlsvét).

A sajat fogyasztas céljara haziallatot tartd lakosok szamara tap, allatgyégyszerek és az
allattartashoz szikséges egyéb eszkozok, gépek beszerzése és hazhoz szallitasa.

Tartés fogyasztasi cikkek, haztartasi és mezdégazdasagi kisgépek szervizbe szallitasa.

Az ellatottak kére:

Azok a raszorultak, akik a fenti szolgaltatasokat igénylik, s azok teljesitésérél mas maédon
nem tudnak gondoskodni, illetve az szamukra aranytalan terhet jelentene.



A falugondnoki szolgalat egyik legfontosabb célcsoportja az iddskoruak kore, a szamukra
nyljtott szolgaltatasok elsébbséget éiveznek. Cél, hogy megkapjak azon segité
szolgaltatasokat, amelyek révén minél hosszabb ideig otthonukban, megszokott
lakokornyezetilkben élhessenek, és — egészségi allapotuk fliggvényében - legyen
lehet8séguk a helyi kéz- és kulturalis életben, programokban is — aktivan részt venni.

Ezen szolgaltatas biztositasa csak és kizarélag 6nkormanyzati idokereten és koltségvetési
kereten belll valosul meg.

3. A falugondnoki szolgalat altal nyGjtott kdzvetett — az 6nkormanyzati
feladatok megoldasat segitd — szolgaltatasok

A falugondnok — az igénybevevéknek nyuijtott szemelyes segitsegnyujtason tul fennmaradé
munkaidejében - kozrem(kodik azon onkormanyzati feladatok megoldasaban s,
amelyeknek ugyancsak célja szintén a falu lakossaganak minél jobb ellatasa, tajékoztatasa,
de amely feladatokat nem személyesen es kozvetlenil az egyes raszorulok, igénybevevék
szamara vegzi. llyen feladatok:

b

o ételszallitas 6nkormanyzati részegységeibe (6nkormanyzat részegységei:
kultirhaz, konyvtar, hivatal)

o a telepiilés ellatasat, miikddését szolgalé anyag- és arubeszerzés az
onkormanyzat szamara

o ®nkormanyzati, intézményi informaciok kozvetitése a lakossag részére
(irasos anyagok, szérdlapok terjesztése — a helyi hirdetétablakon vald
elhelyezés, illetve a szoérdlapok hazhoz juttatasa), hangosbemondoén tortend
tajékoztatas, valamint az egyéb énkormanyzati fenntartasu és finanszirozasu
médiakon (helyi tv, radié, Ujsag) torténd tajékoztatasban valo kézremikodes.

A feladateliatés modja:

A fenntartdé utasitasai alapjan, osszehangolva a falugondnoki szolgaltatds szemelyes
szolgaltatast jelentd alapfeladataival.

A feladatellatas rendszeressége: folyamatos

IV. rész
Tajékoztatas, kapcsolattartas, igénybevetel

4.1 A szolgaltatasrol szol6 tajékoztatas helyi modja
Altalanos, kézvetett tajékoztatas:

A falugondnoki szolgéaltatasokrol szolo altalanos tajékoztatast a helyben szokasos modon
kell kdzzetenni:

—  hirdetményben, a kozségben lévé hirdetétablakon rendszeresen, valtozas esetén
folyamatos aktualizalassal.

Eseti. kozvetlen tajékoztatast nyujtanak:

— a falugondnok (munkaidejében személyesen és mobiltelefonon)
— a polgarmester (félfogadasi idejében szemelyesen)
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4.2 A falugondnoki szolgaltatasok kozzétételéenek modja

A falugondnoki szolgaltatasokrol szolo tajékoztatast a fentebb vazolt médon kell kézzétenni,
tovabba

- esetenkent szérolapokon, minden lakasba eljuttatva,
— helyi rendezvényeken: kdzmeghallgatas, faluférum szervezése,
- szemelyesen, elészoban: a falugondnok, a polgarmester utjan.

4.3 A szolgaltatassal kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettség

A szolgaltatasokkal, és a felmerulé problémakkal kapcsolatban tajékoztatast munkaidejében
a falugondnok, Ugyfélfogadasi idében a polgarmester illetve a kézés 6nkormanyzati hivatal
erre felhatalmazott dolgozéi adnak. A tajékoztatas alapja a helyi énkormanyzatnak a
falugondnoki szolgaltatasrol szolo rendelete, illetve a mikodési engedélyt kiadé hatdésaghoz
benyujtott szakmai programja.

4.4 A szolgaltatas igénybevételi szandéRanak jelzése

A szolgaltatassal ellatott teleplilés lakossaga a helyben szokasos tajékoztatasi médozatok
szerint értestl a szolgaltatas igénybevételének lehetdségekrél. A személyes gondoskodast
nyujtd szocialis ellatasok, igy a falugondnoki szolgaltatas igénybe vétele is énkéntes, az
ellatast igenylo, illetve térvényes képviseldje kérelmére, inditvanyara torténik.

A lakosok szolgaltatas iranti igényeiket a falugondnoknal személyesen vagy telefonon, a
szolgaltatast fenntarté ©nkormanyzat hivatalaban pedig személyesen illetve irasban
jelezhetik a szolgaltatasrol tajékoztaté dokumentumokban megjeldlt szemelynel.

A kérelem elbterjesztésének regisztralasa utan a falugondnok nyilvantartasba veszi U]
igénylé esetén az ellatast igénybe vevét.

A szolgaltatasra igényt tartdo személy a telepllésen bellli szolgaltatasi igényét minimum 1
munkanappal elébb bejelentheti és egyeztetheti a falugondnokkal, a telepulésen Kkivdli
szolgaltatasi igényét pedig 3 munkanappal elébb kell bejelentenie és egyeztetnie. A
feladatellatas egyrészt a bejelentés sorrendjétdél, masrészt a bejelentett probléma
fontossagatol fugg.

Azon szolgaltatasi, szallitasi igényeket, amelyek eltérnek a rendszeres tevékenyséegektdl, a
falugondnoknak az igénybevételt megel6zéen 1 munkanappal jeleznie kell a fenntartd
szamara.

A falugondnoki szolgaltatas soran az igények teljesitésének mérlegelésekor tgyelni kell arra,
hogy az idében is rendszeres, kozvetlen, személyes szolgaltatasok korébe tartozéd
alapellatasi feladatok nem sérllhetnek, valamint a gazdasagossag szempontjanak
figyelembe vételével kell donteni, kllondsen a mindenkor érvényben lévé Ganna
koltségvetésében elfogadott eldiranyzatnak megfeleléen.

4.5 A kapcsolattartas lehetséges madjai

Személyesen: a falugondnoki szolgalattal valé kapcsolattartasra az esetek tobbségében az
igénybevételkor kerll sor. Az igénybevétel dokumentalasa az adott szolgaltatas
elvégzésének elismerését igazold szolgaltatasnaplonak az igénybe vevd részeérdl tortend
alairasaval toérténhet.

Telefonon: a falugondnok szamara biztositani kell a telefonon térténé mobil elérhetéséget,
hogy az igénybevevok tavollétében is jelezni tudjak szamara szukségleteiket.

frasban: rendszeres ellatasi igényét, észrevételeit és esetleges panaszait az ellatottak
irasban is jelezheti a szolgaltatas fenntartojanak.

Elektronikus uton: a falugondok altal megadott email cimen keresztul.
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V. Ellatott- és munkajogi kérdések
5.1 Az ellatottak jogainak biztositasa a falugondnoki szolgalat mikodése soran

A falugondnoki szolgaltatast igénybe vevének joga van szocialis helyzetére, egészsegi és
mentalis allapotanak megfeleld, és a a szolgaitatas altal nyujthatd teljes kor( ellatasra,
valamint egyéni szukségietei, specialis helyzete vagy allapota alapjan az egyéni ellatas,
szolgaltatas igénybevételére.

A szocialis szolgaltatasok biztositasa soran az egyenlé banasméd kévetelményét be kell
tartani.

A falugondnok a szolgalat altal biztositott szolgaltatast olyan modon végzi, hogy figyelemmel
legyen az ellatast igénybe vevoket megilleté alkotmanyos alapjogok maradéktalan és teljes
korli tiszteletben tartasara, kilénos figyelemmel az élethez, emberi méltésaghoz, a testi
epseghez valamint a testi-lelki egészséghez valo jogra.

A falugondnoki szolgdltatas adott idépoptban térténé igénybevételének indokoltsagat a
falugondnok ill. a fenntartd az igényld adott élethelyzete, raszorultsaga alapjan allapitjia meg,
fuggetlentl az igénybe vevé egyéb, az akut élethelyzetet nem feltétientl befolyasold
kortiményeitdl (csaladi koérilmények, jovedelmi helyzet stb.). A falugondnoki szolgéalat az
ellatottak élethelyzetikbdl adédod szukségleteit koteles kielégiteni.
- Az ellatast igénybe vevének joga van a szolgaltatas mikoédesevel kapcsolatos
legfontosabb adatok megismeréséhez.
- Az ellatast igénybe vevét megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem, kilénds tekintettel az egészsegi allapotaval,
személyes korUlményeivel, jovedelmi viszonyaival, szocidlis helyzetével kapcsolatos
informaciokra.
— Panasztételi eljaras: Panasszal a fenntarto felé irasban beadott kérelemmel lehet fordulni.
A panaszt a fenntarté/munkaltaté vagy megbizottja 10 munkanapon belll koteles elbiralni és
irasban megvalaszolni. Amennyiben a szolgdltatas igényléje a valaszt nem tartja
kielégitonek, az ellatottjogi képviseld utjan érvényesitheti jogait.

- A tertletileg illetékes ellatottjogi képviseld nevét, elérhetéségét az dnkormanyzat

székhelyén jél 1athato helyen, jél olvashaté nyomtatasban kételezé kifliggeszteni.

5.2 A falugondnoki szolgaltatast végzdk jogai

- A falugondnoki szolgdltatast végzé — 6nkormanyzati fenntarté esetén kézalkalmazotti
jogviszonyban foglalkoztatott — munkavallalé szamara biztositani kell, hogy a
munkavégzéshez kapcsolodé megbecsilést megkapja, tiszteletben tartsak emberi
méltosagat és személyiségi jogait, munkajat elismerjék, valamint a fenntarté megfeleld
munkaveégzési koriiményeket biztositson szamara.

— A munkavallalé munkakérében — esetlegesen — torténd felelésségre vonasa csak a
fentiekkel aranyosithato.

— A falugondnok jogosult munkavallaléi jogainak érvényesitésére a Munka Térvénykonyve és
a Kbézalkalmazotti Térvény alapjan.
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VI. rész
Egyéb - a szolgaltatas fenntartasaval kapcsolatos - eléirasok

6.1 Szemeélyi feltételek

A falugondnok koteles elvégezni a fenntarté altal finanszirozott, munkakér betdltéséhez
szukseges falugondnoki alapképzést. Falugondnokként az alkalmazasatol szamitott két éven
tul csak az alaptanfolyam elvégzését igazolé Tanusitvany birtokaban dolgozhat,

A falugondnok kételes a munkaltaté altal tamogatott kételezd tovabbképzéseken részt venni,
és a kozalkalmazottak szamara eléirt kreditpontokat megszerezni.

A falugondnok szamara lehetéséget kell biztositani — a feladatellatashoz szilkséges —
kozossegi osszejoveteleken vald részvételre, a szakmai szervezetekkel (Magyar Tanya- és
Falugondnoki Szovetség, Orszagos Falu- és Tanyagondnoki Szakszervezet megyei
csoportja, megyei vagy regionalis falugondnoki egyesuletek) térténd kapcsolattartasra.

A falugondnok kételes a szocidlis szolgaltatast végzé munkatarsakra vonatkozd etikai
szabalyokat betartani. :

A falugondnok kételes minden munkanapon, illetve a munkaiddn tuli munkaba rendelés
esetén az elbirt idében munkara jelentkezni munkavégzésre alkalmas allapotban.

A falugondnok esetleges egészségugyi, fizioldgiai allapotvaltozasat koteles munkaadéjanak
mieldbb jelenteni, hogy helyettesitése megoldhaté legyen. Ez kiléndsen vonatkozik a
gépjarmulvezetés aldli felmentésre, amennyiben esetleg mas feladatok ellatasban az emlitett
problemak miatt nem akadalyozott.

A fenntarto a falugondnok tavolléte esetén is kbteles a feladatot kepzett munkaerével ellatni
az adott évben eldirt munkaorak teljes mennyiségében. A helyettesités megoldhaté:

- Akkreditalt képzesen tanusitvanyt szerzett helyettes falugondnokkal vagy

— A foldrajzilag elérhetd legkozelebbi teleplléssel kotétt egylttmikoédés alapjan az oft
dolgozé falugondnok igénybevételével, illetve

- A falugondnoki alapképzésnél magasabb iskolai végzettséggel rendelkezd szocialis/human
képesitéssel rendelkezd személy feladatellatasaval.

6.2 Targyi feltételek

A falugondnoki gépjarmiivet 8597 Ganna, F6 utca 52. sz. alatt kell tarolni, a falugondnok
koteles a falugondnoki gépjarmUivet hasznalat utan minden nap ezen a helyen leallitani.

A falugondnok kételes a gépkocsit rendben, tisztan tartani, a szervizigényt figyelemmel
kKisérni (km-oraallas).

A falugondnok 150 cm-nél alacsonyabb gyermekek szallitasa esetén a gépjarmiben a
fenntartd altal a szukséges szamban beszerzett

a) gyermekulest

b) szabvanyos (E jell, tépdzaras) Glésmagasitot

kételes hasznalni, és minden esetben koteles ellendrizni a biztonsagi évek bekapcsolasat.

A gyermekek ki- és beszallasanak idétartama alatt koteles bekapcsolni a gépjarmi
vészvillogojat.

A falugondnok a gépjarmi Uzemeltetéséhez havi pénzellatmanyra jogosult

A falugondnok jogosult a szolgaltatassal kapcsolatos iratokba betekinteni és a falugondnoki
gépjarmi mellett a feladatellatasahoz szikséges egyéb, a szolgaltatast fenntartd
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rendelkezésére allo eszkdzoket is hasznalni (szamitogép: 6nkormanyzat épuletében kijelolt
szamitogeép, internet, telefon stb)

A fenntarté sajat koltségén — az ellatottakkal valo kapcsolattartas, a megoldando feladatokrol
valé gyors értesiilés és a hasonidan gyors problémamegoldas erdekében — mobiltelefon
hasznalatat biztositja a falugondnok szamara.

A falugondnok tevékenységének, a szolgaltatdsok igénybevételének dokumentalasara
tevékenységnaplot és menetlevelet hasznal.

A falugondnoki szolgalat koltségvetése az ©Onkormanyzat targyévi koltségvetési
rendeletében kormanyzati funkcion kerll meghatarozasra.

A szakmai program fuggelékei:
1. sz. Gépjarmi Uzemeltetési szabalyzat.
2. sz. Pénzkezelési szabalyzat.

Ganna, 2016. februar 9. mang
n
fy OFo
Nagy Otto
polgarmester
Zaradek

Ganna Kozség Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testilete 10/2016.(11.09.)szamu
hatarozataval a falugondnoki szolgalat szakmai programjat elfogadta, 13/2016. (I11.01.)
szamu hatarozataval kiegészitette.

Datum:2016. marcius 1.

polgarméster/munkaltaté
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, GANNA KOZSEG ONKORMANYZATA
GEPJARMU UZEMELTETESI SZABALYZATA
a falugondnoki szolgaltatas ellatasdhoz

L
A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS
ALTALANOS SZABALYOK

I. A szabalyzat hatélya kiterjed a Ganna Kozség Onkormanyzata tulajdonaban 1évé, - és falugondnoki
szolgaltatas ellatdsa érdekében hasznalt gépjarmiire, annak vezetdjére, valamint az iizemeltetésében
résztvevo, azt iranyito és ellenorzd személyre.

(]

. Ganna K6zség Onkorméanyzata feladatainak ellatasa érdekében a kovetkezd gépjarmi tlizemel:
- lizemi haszndlati gépkocsi:  Opel Zafira NNF-023 frsz-i

Az lizemi hasznalati gépkocsi elsésorban a falugondnok tevékenységének ellatasa érdekében
kulesos rendszerben miikddik. ‘a

3. Az Onkorméanyzat tulajdonaban 1évé gépjarmi j(;gszabélyoknak ¢€s szabalyzatnak megfeleld
lizemeltetése a falugondnok feladata.

N

. Ganna Kézség Onkorményzata gépjarmiive csak menetlevéllel kozlekedhet.
A gépjarmli, illetve gépjarmiivezetd menetokméannyal (menetlevéllel,) valé ellatasarél a Hivatal
pénztarosi feladatokat ellato tigyintézéje gondoskodik.

n

- A gépjarmii hasznalatéhoz alkalmazand¢ - szabvanynyomtatvany - menetokmany:

- lizemi hasznalata gépkocsi:
Nyomtatvany szama: D Gépjarmii 36/5. r.sz. (Személygépkocsi menetlevél)

(=)

. A menetlevelet naponta kell vezetni, melyen a gépjarmii vezetdje feljegyzi a megtett utat, az indulas
¢s eérkezés idOpontjat, a gépjarmiihasznalat céljat (pl. ebéd szallitasa, vasérlas, levelek
kézbesitése), korrekcids tényezd alkalmazasanak alapjaul szolgald koriilmény. A menetlevélen
feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.

7. A menetlevélen javitast csak athtizassal, valamint a javitast végz6 alairasaval lehet végrehajtani.

8. A menetlevél vezetését, valamint annak adatait a Polgdrmester koteles 7 naponta ellendrizni, ezért a
falugondnok koteles ezen iddpontra a menetlevelet a Polgarmesternek, a falugondnoki
Tevékenységnaploval egyiitt, leadni. Az ellen6rzés megtorténtét a menetlevélen fel kell jegyezni.

9. A menetlevél szigort szémadéstinak mindsiil, azt eseményszeriien kell vezetni. A felhasznalt vagy
rontott okmanyokat sorszam szerint, hianytalanul a bizonylatokra vonatkozd szabalyok szerint
kell megérizni. A menetlevelek megérzéséért a pénztaros felelds.

10. A gépjarmik iizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfeleld
miszaki allapotban tartisa érdekében a jarmiivet vezetd falugondnok haladéktalanul koteles
jelezni az Onkormanyzat Polgarmestere felé, ha Jjarmi lizemben tartasanak valamely akadalya
meriil fel (pl. mliszaki vizsga érvényessége. krnyezetvédelmi vizsgélat érvényessége lejart, rossz
miiszaki allapotban van a gépjarmii).

Il. Indulés elStt a gépjarmii biztonsagi berendezésének miszaki allapotarél és miikodésérdl a
gepjarmi vezet6jének minden esetben meg kell gyézédnie. Ellenériznie kell tovabba az



okmanyok, valamint a gépjarmi tartozékainak meglétét és a KRESZ elbirasainak vald
megfelelését.

2. A gépjarmii vezetdjének a gépjarmii hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmii
biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerd, zavartalan miikodését,

Az iizem kdzbeni miiszaki hibdra utald jelenség észlelése esetén a jarmi 4llaganak megdvésa,
valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmivezetd a hibat megsziintetni nem
tudja - a gépjarmiivet - ha arra lehetdség van - be kell vontatni a gépjarmii telephelyére, illetve a
hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni.

13. A kilométer szamlalo meghibasodasa esetén a meghibasodas helyét (telepiilés, orszaguti tavolsagot
jelzd km. tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

14. A gépjarmilvek ilizemeltetése, hasznalata soran bekdvetkezett, anyagi kéart okozé eseményekrol
JegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzokOnyv elkészitéséért a jarmi vezetdje (falugondnok)
felelds. A jegyzokonyvben foglaltak alapjan Ganna Kozség Polgarmestere dont a kértérités
mértékérol. e

IL

AZ UZEMI HASZNALATU GEPKOCSI
hasznalatinak rendje

15. Altalanos szabslyok

1.1. Az iizemi hasznalati gépkocsit elsdsorban a kdzigazgatasi hataron beliil, de azon kivill is lehet
hasznalni, amennyiben a hasznalat céljat Ganna Kozség Polgarmestere, jovahagyta, illetGleg a
munkakoriilmények, az elvégzendo feladat jellege azt indokoltta teszi. A menetlevélen szerepld
adatok alapjan az adott munkateriiletre vonatkozéan vezetett tevékenységi naplé szerinti
gépjarmithasznalat tekintheto indokoltnak.

1.2. A Ganna Kozség Onkormaényzata ltal iizemeltetett gépjarmii miiszaki adatait, valamint

tarolasanak helyszinét az 1. sz. melléklet tartalmazza.

1.3 A gépkocsit Ganna Kozség Onkormanyzatanal jogviszonyban 4ll6, az arra jogosité engedéllyel
rendelkez6 személy vezetheti. A gépkocsi vezetésére vonatkozd engedélyt a Polgarmester adja ki.
A kiadott engedélyeket a pénztaros 6rzi.
A gépkocsi vezetésére vonatkozo, névre szolo engedély annak a dolgozdnak adhato, aki legalabb |
¢ve ,.B” kategoriaja, érvényes vezetoi engedéllyel rendelkezik, és vallalja e feladat elvégzését. Az
engedély mintajat e szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.
Az engedélyt be kell vonni, ha tudomadsra jut, hogy az engedéllyel rendelkezé a gépkocsi vezetését
engedéllyel nem rendelkez6 személynek atengedte.
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UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

16. A gépjarmii ilizemanyag fogyasztdsi normdjanak, valamint az {izemanyag felhasznalas
ellenértékének (tovabbiakban: lizemanyagkdltség) meghatarozasa a kdvetkezok szerint torténik:

I.1. Az lizemi hasznélati személygépkocsi iizemanyag fogyasztisi normajat - a modositott 60/1992,
(IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1) bekezdés a.) pontja alapjan meghatarozott - korrekcids tényezokkel
modositott — alapnorma alapjan kell elszamolni.



Az lizemanyag koltség ellenértékét a fogyasztasi norma és a meghatarozott mindségl
lizemanyag aranak a szorzata adja.

1.2. Az lizemanyag fogyasztasi norméanak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2.§ (1)
bekezdés a.) pontja szerinti elszamolasa esetén a gépjarmiivezetd koteles a menetlevél
nyomtatvanyon feltiintetni a korrekcids tényezok alapjaul szolgalo adatokat, informéaciokat.

1.3. A gépkocsi vezetdje a gépkocsi varhato futasteljesitménye alapjan lizemanyag eldleget vehet
fel. Az ujabb eldleg kifizetésének elengedhetetlen feltétele a kordbban felvett eldleggel torténd
elszamolas!

1.4, A korrekt iizemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépkocsit tele tankkal kell a gépkocsivezet
részére atadni, €s ugyancsak teli tankkal kell résziikr6l a gépkocsit leadni, visszaadni. Ugyanezen
eljaras kévetendé minden honap utolsé munkanapjan.

1.5.Uzemanyag kéltség csak Ganna Kozség Onkorminyzata nevére szolo szamla alapjan

szamolhato el,

17. Ezen Gépjarmii iizemeltetési szabalyzat a falugéndnoki szolgalat mikédésének megkezdése
napjan lép hatalyba.

Ganna, 2016. februar 9,

Sy O 15l e
Nagy Ottd A oXMANIN Bdka Istvanné
Polgarmester Vel N S \ Jjegyz6



1. melléklet a gépjarmii lizemeltetési szabalyzathoz

Uzemi hasznélati személygépkocsi

Gyartmanya: Opel Zafira
Forgalmi rendszama: NNF-023
Hengertirtartalom: 1995 cm3
Uzemanyag: diesel
Evjarat: 2000
Gépjarmiivezetd neve: Szarka Léaszloné falugondnok
Gépjarmii tarolasi helye: Ganna, F6 u. 52.

."‘

2. melléklet a gépjarmii tizemeltetési szabalyzathoz

NYILATKOZAT
lizemi hasznalati gépjarmii
vezetdi engedélyéhez

Alulirott (név)

(lakcim),

: s (cegnev) dolgomJa kl_]elentem hogy Ganna Kozség

Onkormanyzata tulaldonaban és fenntartasaban levé alabbi gépjarmii — munkakéri feladataim
ellatashoz kapesolddd — vezetését vallalom.

Nyilatkozom, hogy legalabb 1 éve ,,B” kategdrids vezet6i engedéllyel rendelkezem.

Kérem a Polgarmestert, hogy engedélyezze szamomra a jarm{i vezetését.

Datum:
Engedélyt kéré alairasa
ENGEDELY
Ganna Kdzség Onkorményzata részérél engedélyezem .................. részére, hogy az Onkorményzat
fenntartdsaban [évé ...l Gyartmanyl, .............. forgalmi rendszami gépjarmiivet
munkakdrébe tartozd feladatai ellatéasa érdekében .......oovovvvevininnnnn. (név) vezesse.

Jelen engedély visszavonasig érvényes.
A jarmii vezetése kapcsan az engedélyes koteles betartani az e szabalyzatban foglaltakat.

Datum

Polgarmester



Ganna Kozség Onkorméanyzat Falugondnoki Szolgalatinak Pénzkezelési szabdlyzata
1. A falugondnok munkakére ellatasahoz készpénz felvételére jogosult:

1.1 ellatmany cimén a fenntart6 altal megjel6lt anyagok és eszkozok beszerzése céljabol az
dnkormanyzat pénztarabol

1.2 a falugondnoki szolgéltatast igénybe vevok (a tovédbbiakban:ellatottak) megbizasabol, az
altaluk megjeldlt céla (a szolgaltatas keretében elvégezhetd) aruk és szolgaltatasok
megvasarlasa céljabol.

2. Az dnkorményzati pénztarbol torténé készpénzfelvétel szabalyait a hivatalos dltalanos
pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

3. Az ellatottak részére torténd aru- és szolgaltatas-vasarlas céljabol torténd készpénzatvétel
és —kezelés soran a falugondnok az alabbiak ‘szerint koteles eljarni:

3.1 Az éatvett 6sszegrél atvételi elismervényt ad az ellatottnak, amelyen alairasaval elismeri az
azon megjelol osszeg atvételét. Az elismervénynek tartalmaznia kell az 4tadé nevét, lakcimét,
alairasat valamint annak megjelolését, hogy az osszeget az ellatott milyen 4ru ill. szolgaltatas
megvasarldsa céljabol adta 4t a falugondnoknak, és az milyen idétartamon beliil koteles az
atvett 0sszeggel elszamolni.

3.2 A falugondnok 25.000 Ft-ot meghalad6 9sszegii készpénzt csak abban az esetben vehet at
ellatottol, amennyiben az atvételi elismervényen szerepld adatokat két tant is hitelesiti.

3.3 A falugondnok az ellatottol atvett dsszeget kizarolag az elismervényben megjelolt
aru/szolgaltatas beszerzésére hasznalhatja fel.

3.4 A beszerzett arurél/szolgéltatasrol a falugondnok minden esetben koteles nyugtét ill. az
ellatott erre vonatkozé igénye esetén AFA-s szamlét kérni.

3.5 Az ellatottaktol atvett sszegekrdl a falugondnok vésarlasi naplot vezet, amelyben rogziti
az atvétel datumat, az ellatott nevét és cimét, az atvett dsszeget, annak felhasznalési céljat, az
ebbdl ténylegesen elkoltott dsszeget, a visszajaro pénz sszegét, valamint az aru/szolgaltatés
illetve a visszajaré pénz ellatott részére torténd atadasanak napjat, melynek megtérténtét az
ellatott a nyilvantartasban alairasaval igazolja.

polgarmester

A pénzkezelési szabalyzatot elolvastam, az abban foglaltak szerinti elszamolasért teljes kort
anyagi felel6sséget vallalok:

...........................................

falugondnok



